	Выдача дубликата документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении

	Номер административной процедуры по перечню – 6.1.1.

	Ответственные должностные лица, осуществляющие прием заинтересованных лиц:

Служба «одно окно» райисполкома 
г.Витебск, ул.Советской Армии,  3, каб.8, телефон: 8 (0212) 67 61 41, 142

Режим работы и график приема заинтересованных лиц:

понедельник, вторник, среда, пятница - с 8.00 до 17.00

четверг – с 8.00 до 20.00

обеденный перерыв с 13.00 до 14.00

1-я суббота месяца с 8.00 до 14.00

	Документы и (или) сведения, представляемые гражданином для осуществления административной процедуры
	заявление с указанием причин утраты документа или приведения его в негодность

паспорт или иной документ, удостоверяющий личность

пришедший в негодность документ – в случае, если документ пришел в негодность
документы, подтверждающие изменение фамилии, собственного имени, отчества (если таковое имеется) обладателя документа об образовании, приложения к нему, документа об обучении, - в случае, если заявителем были изменены фамилия, собственное имя, отчество

документ, подтверждающий внесение платы


	Документы и (или) сведения, запрашиваемые ответственным исполнителем   
	-

	Размер платы, взимаемой при осуществлении административной процедуры
	0,1 базовой величины – за дубликат свидетельства об общем базовом образовании, аттестата об общем среднем образовании

0,2 базовой величины – за дубликат иного документа об образовании (для граждан Республики Беларусь)

1 базовая величина – за дубликат иного документа об образовании (для иностранных граждан и лиц без гражданства)

бесплатно – дубликат приложения к документу об образовании, дубликат документа об обучении
реквизиты оплаты:

Получатель платежа: Отдел по образованию Витебского райисполкома 
Р/с BY07 АКВВ 3642 3140 0004 7200 0000, ОАО «АСБ Беларусбанк» Витебское

областное управление №200, БИК АКВВВY2X, УНП 300196158 ОКПО 02150152
Назначение платежа: оплата за выдачу дубликата документа об образовании 



	Максимальный срок осуществления административной процедуры
	15 дней со дня подачи заявления, а в случае запроса документов и (или) сведений от других государственных органов, иных организаций – 1 месяц



	Срок действия справки, другого документа (решения), выдаваемых (принимаемого) при осуществлении административной процедуры
	бессрочно


БЛАНК ЗАЯВЛЕНИЯ

Витебский районный

исполнительный комитет
____________________________

___________________________
паспорт: ____________________________

____________________________

___________________________
проживающего (ей) по адресу:
____________________________

____________________________

____________________________

телефон ________

заявление.

             Прошу выдать мне дубликат свидетельства об общем базовом образовании (указывается причина выдачи дубликата).
Представляемые документы:
____________                                                                                     _____________________

       (дата)                                                                                                           (подпись заявителя)
